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A. YÊU CẦU NỘP BÁO GIÁ
Mục 1. Thông tin chung 
- Tên bên mời thầu là: Trung tâm Hỗ trợ và Tư vấn phát triển Công Thương Nghệ An

- Tên gói thầu: Gói thầu số 01: Phô tô tài liệu, văn phòng phẩm

  Gói thầu số 02: Thuê địa điểm tổ chức tập huấn tại phường Thái Hòa
  Gói thầu số 03: Thuê địa điểm tổ chức tập huấn tại xã Đô Lương
- Thời gian: quý III/2026
- Địa điểm: Trên địa bàn tỉnh Nghệ An.

- Đơn vị Chỉ đạo Tổ chức: Sở Công Thương Nghệ An.

- Đơn vị chủ trì: Trung tâm Hỗ trợ và Tư vấn phát triển Công Thương Nghệ An

- Nguồn kinh phí: Thực hiện Chương trình khuyến công địa phương năm 2026.
Mục 2. Tư cách hợp lệ của nhà thầu

Nhà thầu là tổ chức có tư cách hợp lệ để tham gia nộp báo giá gói thầu này khi đáp ứng các điều kiện sau đây:

1. Có giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, quyết định thành lập hoặc tài liệu có giá trị tương đương do cơ quan có thẩm quyền cấp; có chứng chỉ chuyên môn (Hồ sơ năng lực);
2. Hạch toán tài chính độc lập; 

3. Không đang trong quá trình giải thể; không bị kết luận đang lâm vào tình trạng phá sản hoặc nợ không có khả năng chi trả theo quy định của pháp luật; 

4. Bảo đảm cạnh tranh trong đấu thầu theo quy định của pháp luật về đấu thầu; 

5. Không đang trong thời gian bị cấm tham dự thầu theo quy định của pháp luật về đấu thầu; 
6. Có tên trên hệ thống mạng đấu thầu quốc gia trước khi phê duyệt kết quả lựa chọn nhà thầu, nhà đầu tư.
Mục 3. Biểu báo giá

1. Nhà thầu phải nộp biểu báo giá theo Mẫu số 01 - Phần C, các ô để trống phải điền đầy đủ thông tin theo yêu cầu.

Trường hợp tại cột “đơn giá ” và cột “thành tiền” của một mục mà nhà thầu không ghi giá trị hoặc ghi là “0” thì được coi là nhà thầu đã phân bổ giá của mục này vào các mục khác thuộc gói thầu, nhà thầu phải có trách nhiệm thực hiện tất cả các công việc theo yêu cầu nêu trong bản yêu cầu báo giá với đúng giá đã chào. 

2. Để thực hiện gói thầu trên cơ sở yêu cầu của bản yêu cầu báo giá, kể cả thuế, phí, lệ phí và chi phí liên quan khác. Trường hợp nhà thầu tuyên bố giá chào không bao gồm thuế, phí, lệ phí (nếu có) thì báo giá của nhà thầu sẽ bị loại.

3. Trường hợp nhà thầu có đề xuất giảm giá thì đề xuất riêng trong thư giảm giá hoặc có thể ghi trực tiếp vào đơn chào hàng và bảo đảm bên mời thầu nhận được trước thời điểm hết hạn nộp báo giá. Trong đề xuất giảm giá, nhà thầu cần nêu rõ nội dung và cách thức giảm giá vào các hạng mục cụ thể nêu trong phạm vi công việc. Trường hợp không nêu rõ cách thức giảm giá thì được hiểu là giảm đều theo tỷ lệ cho tất cả hạng mục. 

Mục 4. Thành phần báo giá 

Báo giá do nhà thầu chuẩn bị phải bao gồm 01 bản gốc và 02 bản sao các nội dung sau:

1. Biểu giá theo Mẫu 01 - Phần C;

2. Bản sao Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;
Mục 5. Điều kiện xét duyệt trúng thầu

Nhà thầu được xem xét, đề nghị trúng thầu khi đáp ứng đủ các điều kiện sau đây:

1. Có báo giá đáp ứng tất cả các yêu cầu trong bản yêu cầu báo giá; 
2. Có giá chào sau sửa lỗi, hiệu chỉnh sai lệch, trừ đi giảm giá và sau khi tính ưu đãi (nếu có) thấp nhất và không vượt dự toán gói thầu được duyệt. 
Mục 6. Nộp, tiếp nhận, đánh giá báo giá

1.  Nhà thầu phải nộp báo giá trực tiếp hoặc qua đường bưu điện, thư điện tử hoặc fax về địa chỉ: Trung tâm Hỗ trợ và Tư vấn phát triển Công Thương, số 70 Nguyễn Thị Minh Khai, phường Thành Vinh, tỉnh Nghệ An; không muộn hơn 16 giờ ngày 26 tháng 6 năm 2026. Các báo giá được gửi đến bên mời thầu sau thời điểm hết hạn nộp báo giá sẽ không được xem xét. 
2. Bên mời thầu chịu trách nhiệm bảo mật các thông tin trong báo giá của từng nhà thầu. Ngay sau khi kết thúc thời hạn nộp báo giá, bên mời thầu lập văn bản tiếp nhận các báo giá bao gồm các nội dung: tên nhà thầu, giá chào, thời gian có hiệu lực của báo giá và gửi văn bản tiếp nhận này đến các nhà thầu đã nộp báo giá. 
3. Bên mời thầu so sánh các báo giá theo bản yêu cầu báo giá. Trong quá trình đánh giá các báo giá, bên mời thầu có thể mời nhà thầu có giá chào thấp nhất với đến thương thảo hợp đồng. 

Mục 7. Thời hạn hiệu lực của báo giá

Thời gian có hiệu lực của báo giá là 45 ngày, kể từ ngày nộp báo giá.

Mục 8. Công khai kết quả lựa chọn nhà thầu 

1. Kết quả lựa chọn nhà thầu sẽ được gửi đến tất cả nhà thầu tham dự báo giá được đăng tải lên website: muasamcong.mpi.gov.vn/web/guest.
2. Sau khi nhận được thông báo kết quả lựa chọn nhà thầu, nếu có nhà thầu không trúng thầu gửi văn bản hỏi về lý do không được lựa chọn thì trong vòng 02 ngày làm việc nhưng trước ngày ký kết hợp đồng, bên mời thầu sẽ có văn bản trả lời gửi cho nhà thầu.
Mục 9. Giải quyết kiến nghị 
Nhà thầu có quyền kiến nghị về kết quả lựa chọn nhà thầu và những vấn đề liên quan trong quá trình tham gia chỉ định thầu rút gọn khi thấy quyền, lợi ích của mình bị ảnh hưởng theo quy định tại Điều 90 và Điều 91 của Luật đấu thầu và Chương XIII của Nghị định 214/2025/NĐ-CP.

B. PHẠM VI CÔNG VIỆC VÀ YÊU CẦU KỸ THUẬT: 
1. Nội dung công việc:

Nhà thầu phải cam kết chịu trách nhiệm thực hiện các gói thầu, cụ thể với các nội dung như sau: 
- Cam kết cung cấp hàng hóa, dịch vụ chất lượng, đúng quy cách, số lượng.
- Hội trường thoáng mát, có điều hòa, sắp xếp bàn ghế theo mô hình mà chủ đầu tư yêu cầu. Hệ thống âm thanh, loa đài, mà hình led rõ, nét đảm bảo đủ điều kiện để phục vụ tập huấn.

- Phục vụ nước uống và thức ăn đảm bảo vệ sinh, chất lượng, có nguồn gốc rõ ràng, đủ số lượng.
- Cam kết cử tối thiểu 01 nhân sự kỹ thuật trực liên tục tại phòng trong suốt thời gian tập huấn để vận hành thiết bị và xử lý sự cố; 
- Trường hợp xảy ra sự cố kỹ thuật hoặc gián đoạn dịch vụ mà Nhà thầu không khắc phục kịp thời, làm ảnh hưởng đến tiến độ và chất lượng cuộc tập huấn, Nhà thầu phải chịu hoàn toàn trách nhiệm bồi thường các chi phí phát sinh liên quan và chịu chế tài phạt vi phạm theo quy định.
2. Yêu cầu về kỹ thuật chi tiết:
	TT
	DANH MỤC HÀNG HÓA
	THÔNG SỐ KỸ THUẬT (Nhà thầu có thể chào tương đương hoặc tốt hơn)
	ĐVT
	Số lượng

	1
	Bút, vở, túi cúc
	- Bút màu mực xanh, có nắp đậy
- Vở kẻ ngang, có độ trắng tự nhiên
- Túi cúc chất liệu nhựa PP, có nút bấm đóng mở dễ dàng
	Bộ
	300

	2
	Tài liệu
	-Giấy khổ A4, đóng bìa, dán gáy, 122 trang bao gồm trang bìa
- Chữ rõ nét, không in lệch, không lem mực
	Bộ
	300

	3
	Hội trường  tại phường Thái Hòa
	- Thoáng mát, có điều hòa, sức chứa tối thiểu cho 150 đại biểu

- Đầy đủ micro, loa đài, màn hình led
	Ngày
	1

	-
	Suất ăn 
	-Đảm bảo chất lượng, vệ sinh ATTP
	Người
	61

	-
	Nước uống
	- Đảm bảo chất lượng, vệ sinh ATTP
	Người
	150

	4
	Hội trường  tại xã Đô Lương
	- Thoáng mát, có điều hòa, bố trí đủ chỗ cho 150 đại biểu

- Đầy đủ micro, loa đài, màn hình led
	Ngày
	1

	-
	Suất ăn 
	-Đảm bảo chất lượng, vệ sinh ATTP
	Người
	62

	-
	Nước uống
	- Đảm bảo chất lượng, vệ sinh ATTP
	Người
	150


	C. BIỂU MẪU
Mẫu số 1
BIỂU BÁO GIÁ 
TT

Nội dung công việc
ĐVT

Số lượng 

 Đơn giá  

 Thành tiền 

Gói thầu số 01: Phô tô tài liệu, văn phòng phẩm 
1

Phô tô tài liệu tập huấn (120 trang x 350đ/trang + bìa)
Bộ
300
2
Bút, vở, túi cúc phát cho đại biểu
Bộ
300
Gói thầu số 02: Thuê địa điểm tổ chức tập huấn tại Phường Thái Hòa
1
Suất cho đại biểu (200.000 đồng/người/ngày x 1 ngày)
Người
61
2

Thuê hội trường (Hội trường, loa đài, màn hình led…)

Ngày

1

3

Giải khát giữa giờ cho đại biểu (30.000 đồng/người/buổi x 2 buổi)
Người

150

Gói thầu số 03: Thuê địa điểm tổ chức tập huấn tại xã Đô Lương
4
Suất cho đại biểu (200.000 đồng/người/ngày x 1 ngày)
Người
62
5
Thuê hội trường (Hội trường, loa đài, màn hình led…)
Ngày
1
6
Chi giải khát giữa giờ cho đại biểu (30.000 đồng/người/buổi x 2 buổi)

Người
150
Bằng chữ: ………………………………………………….. (đã bao gồm VAT)
               Đại diện hợp pháp của nhà thầu

          [Ghi tên, chức danh, ký tên và đóng dấu]


	

	


Mẫu số 2
GIẤY ỦY QUYỀN(1)

Hôm nay, ngày   tháng     năm 2026 , tại............................................................................................................
Tôi là: ……………………………….………..    Giới tính: ………………………………………………………………..

Số CCCD hoặc số hộ chiếu:…………………………………………………………………………………………..
Chức danh:………………………………………………………………………..…………………………………………………
Là người đại diện theo pháp luật của:…………………………………………………………...………………
Tên nhà thầu:…………………………………………………………………………………………………………………….... 

Địa chỉ:……………………………………………………………………….…………………………………………………………
Bằng văn bản này uỷ quyền cho

Ông/Bà:…………………………………………………………………………………………………..……………………………
Số CCCD (hoặc số hộ chiếu): …………………………………………………………………………...…………
Chức danh của người được uỷ quyền: .………………………………………..………………..……………
Thực hiện các công việc sau đây trong quá trình tham gia chỉ định thầu rút gọn gói thầu …………………………………………… do Trung tâm Hỗ trợ và Tư vấn phát triển Công Thương Nghệ An là bên mời thầu.

- Ký báo giá; 

- Ký thỏa thuận liên danh (nếu có);

- Ký các văn bản, tài liệu để giao dịch với bên mời thầu trong quá trình tham gia báo giá, kể cả văn bản giải trình, làm rõ báo giá;

- Tham gia quá trình thương thảo, hoàn thiện hợp đồng;

- Ký kết hợp đồng với chủ đầu tư nếu trúng thầu.

Người được uỷ quyền nêu trên chỉ được thực hiện các công việc trong phạm vi uỷ quyền với tư cách là đại diện hợp pháp của nhà thầu thực hiện trong phạm vi uỷ quyền.

Giấy uỷ quyền có hiệu lực kể từ ngày…………..đến ngày…………... Giấy uỷ quyền này được lập thành………... bản có giá trị pháp lý như nhau, người uỷ quyền giữ ….…. bản, người được uỷ quyền giữ………...bản.

	Người được uỷ quyền

(Chức danh, ký tên, đóng dấu)


	Người uỷ quyền

(Chức danh, ký tên, đóng dấu)




Mẫu số 3

DỰ THẢO HỢP ĐỒNG
Số: …………./HĐKT/2026
Gói thầu: …………………………………………………………
- Căn cứ Bộ luật dân sự số 91/2015/QH13 của nước cộng hoà xã hội chủ nghĩa Việt Nam được Quốc hội thông qua ngày 24/11/2015 có hiệu lực 01/01/2017; 

- Căn cứ Luật thương mại (sửa đổi) năm 2005 do UBTV Quốc hội ban hành ngày 14/6/2005 có hiệu lực kể từ ngày 01/01/2006 và các văn bản nhà nước hiện hành có liên quan đến hợp đồng kinh tế; 
- Căn cứ Quyết định số 4158/QĐ-UBND ngày 17/12/2025 của UBND tỉnh Nghệ An về việc giao dự toán thu, chi NSNN năm 2026;
- Căn cứ Quyết định số 60/QĐ-SCT.KHTCTH ngày 23/6/2026 của Trung tâm Hỗ trợ và Tư vấn phát triển Công Thương Nghệ An về việc phê duyệt kế hoạch lựa chọn nhà thầu: các gói thầu thuộc đề án Tập huấn công tác khuyến công năm 2026;
- Căn cứ Quyết định số ____ ngày ___ tháng ___ năm ___ của ___ về việc phê duyệt kết quả chỉ định thầu gói thầu ……………………………………………………….và thông báo kết quả chỉ định thầu số ___ ngày ___ tháng ___ năm____ của bên mời thầu/chỉ định thầu; 
Căn cứ Giấy ủy quyền số 312/PTCT-GUQ ngày 31/12/2025 của Trung tâm Hỗ trợ và Tư vấn Phát triển Công Thương Nghệ An;

Hôm nay, ngày     tháng   năm 2026 tại Trung tâm Hỗ trợ và Tư vấn phát triển Công Thương Nghệ An, Chúng tôi, đại diện cho các Bên ký Hợp đồng, gồm có:

1. ĐẠI DIỆN CHỦ ĐẦU TƯ (BÊN A): TRUNG TÂM HỖ TRỢ VÀ TƯ VẤN PHÁT TRIỂN CÔNG THƯƠNG NGHỆ AN

- Địa chỉ: Số 70, đường Nguyễn Thị Minh Khai, phường Thành Vinh, Nghệ An

- Điện thoại: 0238 3595594
- Số tài khoản: 9527.2.1093103, tại Kho bạc Nhà nước Khu vực XI - Phòng Nghiệp vụ 2
- Mã số thuế: 2900899256-001
- Đại diện là Ông:  Ngô Xuân Vinh        Chức vụ:  Phó Giám đốc

Và một bên là:
2. ĐẠI DIỆN NHÀ THẦU (BÊN B):  

 Tên nhà thầu:
- Địa chỉ: 
- Điện thoại:
                                      
- Đại diện là Ông/Bà:                                        Chức vụ: 

- Tài khoản:                                 

- Mã số thuế: 

- Giấy uỷ quyền ký hợp đồng số     : ngày       tháng      năm 2025.

Hai bên thoả thuận ký hợp đồng thực hiện gói thầu ………………………… với các điều khoản sau:

Điều 1.  Đối tượng Hợp đồng

Bên A đồng ý giao và Bên B đồng ý nhận thực hiện cung cấp các dịch vụ phục vụ Tập huấn công tác khuyến công năm 2026.
Điều 2. Thành phần Hợp đồng

Các tài liệu sau đây, theo thứ tự ưu tiên pháp lý, là các phần không tách rời của hợp đồng này:

1. Hợp đồng và Phụ lục kèm theo (nếu có);

2. Quyết định phê duyệt kết quả chỉ định thầu; 

3. Yêu cầu báo giá; 

4. Báo giá;

Điều 3. Giá cả, phương thức thanh toán và hình thức hợp đồng, thời gian thực hiện
1. Giá cả:

	TT
	Nội dung công việc
	ĐVT
	Số lượng 
	 Đơn giá  
	 Thành tiền 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2. Phương thức thanh toán: 

Đồng tiền thanh toán: đồng Việt Nam;

Phương thức thanh toán: Chuyển khoản;

Thời hạn thanh toán: Bên A sẽ thanh toán cho Bên B sau khi công việc hoàn thành, 2 bên ký nghiệm thu và thanh lý hợp đồng

3. Hình thức hợp đồng: Trọn gói

4. Thời gian thực hiện: trong v03 ngày (kể từ ngày bên A yêu cầu cung cấp dịch vụ).
Điều 4: Nghĩa vụ và Quyền của Bên A

1. Bên A có các nghĩa vụ sau:

a) Cung cấp các danh mục hàng hóa, yêu cầu kĩ thuật để bên B thực hiện.

b) Thanh toán tiền cho Bên B theo quy định tại Điều 5 của Hợp đồng này.


c) Bồi thường và gánh chịu những tổn hại cho nhà thầu đối với các thiệt hại, mất mát và chi phí liên quan đến vi phạm hợp đồng bởi Chủ đầu tư.

2. Bên A có các quyền sau:

a) Bên A hoặc đại diện được ủy quyền của Bên A có quyền kiểm tra, giám sát, đôn đốc và yêu cầu Bên B thực hiện đầy đủ các nhiệm vụ, dịch vụ và các hạng mục công việc với chất lượng, tiêu chuẩn, thời gian, địa điểm như quy định trong hợp đồng, các Phụ lục của hợp đồng (nếu có) và bản yêu cầu báo giá;

b) Đối với bất kỳ nhiệm vụ và hạng mục công việc nào, khi Bên A kiểm tra thấy không phù hợp về mặt kỹ thuật, mỹ thuật, tiêu chuẩn, thời gian và số lượng quy định trong hợp đồng này, thì bên A có quyền yêu cầu bên B phải làm lại, hoặc có biện pháp thay thế, hoặc điều chỉnh để đáp ứng đúng các quy định trong hợp đồng. Trường hợp bên B không có khả năng làm lại, hoặc thay thế, hoặc điều chỉnh cho phù hợp, Bên A có quyền tổ chức việc làm lại, hoặc thay thế, hoặc điều chỉnh, tùy theo mức độ cần thiết, mọi rủi ro và chi phí liên quan sẽ do Bên B chịu;

c) Tổ chức nghiệm thu, thử nghiệm hoặc vận hành thử các nhiệm vụ và hạng mục công việc mà Bên B đã thực hiện;

d) Tiếp nhận các hạng mục gói thầu ngay sau khi nhà thầu được cấp Biên bản nghiệm thu và bàn giao các hạng mục gói thầu cho chủ đầu tư.


Điều 5. Nghĩa vụ và Quyền của Bên B

1. Bên B có các nghĩa vụ sau:

a) Thực hiện nghiêm chỉnh các hạng mục công việc, đảm bảo về mặt kỹ thuật, mỹ thuật, chất lượng, số lượng và thời gian như nêu ở điều 1,3 của hợp đồng và quy định tại các phụ lục của hợp đồng này và các thỏa thuận khác (nếu có).

b) Cung cấp vật tư, thiết bị đúng chủng loại, bảo đảm chất lượng theo dự toán và thi công lắp đặt theo thiết kế; Phối hợp với bên A tổ chức nghiệm thu, bàn giao cho nhà trường vận hành và quản lý sau khi hoàn thành.

c) Bên B phải hoàn toàn chịu trách nhiệm về mọi thiệt hại phát sinh từ khiếu nại của bên thứ ba do việc vi phạm bản quyền sở hữu trí tuệ liên quan tới các nhiệm vụ, dịch vụ, hạng mục công việc mà Bên B đã thực hiện và/hoặc cung cấp cho Bên A. Chịu trách nhiệm bảo hành trong thời gian 24 tháng.

2. Bên B có các quyền sau:

a)  Yêu cầu Bên A cung cấp thông tin, tài liệu cần thiết trong phạm vi khả năng của Bên A;
b)  Được thanh toán chi phí để thực hiện công việc của Hợp đồng này.

Điều 6. Trường hợp bất khả kháng

1. Trong hợp đồng này, bất khả kháng được hiểu là những sự kiện nằm ngoài tầm kiểm soát và khả năng lường trước của các bên, chẳng hạn như: Chiến tranh, bạo loạn, đình công, hoả hoạn, thiên tai, lũ lụt, dịch bệnh, cách ly do kiểm dịch.

2. Khi xảy ra trường hợp bất khả kháng, Bên bị ảnh hưởng bởi sự kiện bất khả kháng phải kịp thời thông báo bằng văn bản cho Bên kia về sự kiện đó và nguyên nhân gây ra sự kiện. Đồng thời, chuyển cho bên kia giấy xác nhận về sự kiện bất khả kháng đó được cấp bởi một tổ chức có thẩm quyền tại nơi xảy ra sự kiện bất khả kháng. 

3. Trong khoảng thời gian không thể thi công hạng mục trong dự án do điều kiện bất khả kháng, Bên B theo hướng dẫn của Bên A vẫn phải tiếp tục thực hiện các nghĩa vụ hợp đồng của mình theo hoàn cảnh thực tế cho phép và phải tìm mọi biện pháp hợp lý để thực hiện các phần việc không bị ảnh hưởng của sự kiện bất khả kháng. Trong trường hợp này, Bên A phải xem xét để bồi hoàn cho Bên B các khoản phụ phí cần thiết và hợp lý mà Bên B phải gánh chịu.

4. Một Bên không hoàn thành nhiệm vụ của mình sẽ không phải bồi thường thiệt hại hay bị phạt, bị chấm dứt hợp đồng trong những trường hợp bất khả kháng.

Điều 7. Điều khoản thực hiện.

1. Trong trường hợp chất lượng, số lượng dịch vụ, hạng mục công việc không đạt được như quy định trong hợp đồng hoặc công việc không được hoàn thành đúng thời hạn do lỗi của Bên B, thì Bên A có quyền giảm phí dịch vụ và/hoặc yêu cầu Bên B bồi thường thiệt hại;

2. Nếu một Bên chậm và/hoặc không thực hiện được nghĩa vụ hợp đồng của mình dẫn đến việc gây thiệt hại cho phía Bên kia thì Bên có lỗi phải bồi thường thiệt hại  theo các quy định của pháp luật hiện hành;

3. Mọi thay đổi, thêm, bớt đối với hợp đồng này đều phải được hai Bên thỏa thuận bằng văn bản;

4. Mọi vấn đề tranh chấp phát sinh trong quá trình thực hiện hợp đồng này sẽ được hai Bên cùng nhau bàn bạc để giải quyết. Nếu qua bàn bạc mà không thể giải quyết được thì vấn đề tranh chấp đó sẽ được giải quyết tại Tòa án kinh tế Nghệ An. Mọi phán quyết của tòa án kinh tế là tối hậu và bắt buộc đối với hai Bên.

Điều 8. Hiệu lực hợp đồng.

1. Hợp đồng có hiệu lực kể từ ngày hai bên ký hợp đồng.

2. Hợp đồng hết hiệu lực sau khi hai bên tiến hành thanh lý Hợp đồng theo luật định.

3. Hợp đồng được lập thành 04 bộ, mỗi bên giữ 02 bộ, các bộ Hợp đồng có giá trị pháp lý như nhau./.
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